
潍坊学院自驾出差结算单

出差人信息 姓名 所在单位 出差人签字

出差人 1

出差人 2

出差人 3

出差人 4

出差人 5

车牌号码 驾驶人

自驾车出差事由

起讫时间 年 月 日 至 年 月 日

出差地点

(含经停地)

行车里程

（公里）

汽油单价

（元）

测算油费金额 油费发票金额

申请报销

油费金额

申请报销

过路费金额

若无住宿票、无过

路费，请说明原因

本人承兑对上述事项的真实性负责并承担相应责任！ 承诺人签字：

部门（项目）负责人签字：

备注：油费原则上应按 10 升/每百公里计算报销，如果汽油费发票金额低于按出差里程测算的汽油油费金额，可据实报销；

如果高于测算金额则按测算金额报销。

升）汽油价格（元公里）（升
行车里程（公里）

测算油费 //10
100




