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潍院政字〔2020〕1 号

潍坊学院

关于印发经费审批规定的通知

各单位、各部门：

《潍坊学院经费审批规定》已经校长办公会研究通过，现印

发给你们，请认真贯彻执行。

潍坊学院

2020 年 1 月 3 日

潍坊学院文件
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潍坊学院经费审批规定

第一章 总则

第一条 为进一步规范经费审批程序,明确经费审批权限和

责任，促进财务工作规范化、制度化，结合学校实际，制定本规

定。

第二条 本规定适用于学校各类经费报销和借款事项的审

批。

第三条 经费审批遵循以下原则：

预算控制原则。经费审批须按预算审批，不得无预算或超预

算审批。

责权一致原则。按财权与事权相一致的原则，各项经费均实

行归口管理与监督，主管、审批、责任相统一。

第四条 审批人应遵守国家财经法规和学校相关财务管理

制度，认真审核经费支出内容，切实履行经费审批责任。

第五条 审批人因外出学习、工作离校时间较长，如需委托

他人代为审批，须填写《潍坊学院经费审批授权委托书》，附受

托人身份证复印件及联系方式，报财务处备案。

第二章 经费审批权限

第六条 学校领导班子成员根据工作分工及业务范围进行
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经费审批。特殊事项由分管财务工作的校领导签批。

第七条 预算经费（含创收经费）审批权限：由部门（单位）

负责人审批、会签人会签。5 万元以下由经办人、部门（单位）

负责人、会签人签批；5 万元（含）以上 10 万元以下同时由财

务处负责人签批；10 万元（含）以上 20 万元以下同时由分管校

领导签批；20 万元（含）以上须同时由校长签批。

第八条 科研项目（含重点学科、科研创新团队）经费审批

权限：5 万元以下由经办人、项目（学科、团队）负责人、所在

部门（单位）负责人签批（若项目〔学科、团队〕负责人与所在

部门〔单位〕负责人为同一人，须由所在部门〔单位〕会签人签

批）；5 万元（含）以上 10 万元以下同时由科研处负责人、财务

处负责人签批；10 万元（含）以上 20 万元以下同时由分管科研

工作的校领导签批； 20 万元（含）以上须同时由校长签批。

第九条 教研项目（含高水平专业建设）经费审批权限：5

万元以下由经办人、项目（专业）负责人、所在部门（单位）负

责人签批（若项目〔专业〕负责人与所在部门〔单位〕负责人为

同一人，须由所在部门〔单位〕会签人签批）；5 万元（含）以

上 10 万元以下同时由教务处负责人、财务处负责人签批；10 万

元（含）以上 20 万元以下同时由分管教学工作的校领导签批；

20 万元（含）以上须同时由校长签批。

第十条 部门（单位）申请使用学校预算调节基金（校长基

金），须在充分论证的基础上，编制详实的支出预算。5 万元以
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下由部门（单位）负责人、会签人签字后，报分管校领导、校长

签批；5 万元（含）以上 10 万元以下，须经校长办公会研究通

过；10 万元（含）以上须经党委会研究通过。报销时按规定的

经费审批权限签批后列支。

第三章 经费审批责任

第十一条 校长是学校法定代表人，对学校经费支出审批负

领导责任。

分管校领导对所签批的经济事项履行监管职责，对审批相关

经费支出负分管责任。

第十二条 各部门（单位）主要负责人、项目负责人、学科

（团队、专业）带头人等按权限审批各项经费，对经费支出负直

接责任，对经费支出的合规性、合法性、合理性、真实性、相关

性承担主体法律责任。

受委托人可负责审批经费支出，委托人和受委托人共同承担

经费支出相关法律责任。

第十三条 审批人有下列违法、违规、失职行为的，依照国

家相关法律法规予以处罚及责任追究。

（一）没有认真审核，玩忽职守，导致资金损失的。

（二）以虚假业务套取资金的。

（三）业务的发生与项目没有相关性。

（四）超越职责权限审批的。

（五）有其他违法、违规、失职行为的。
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第十四条 各部门（单位）主要负责人、项目负责人、学科

（团队、专业）带头人等须严格遵守学校规定，不得将应单项支

出的金额化大为小、化整为零，逃避审批和财务监督。造成一定

后果或不良影响的，依法依规追究有关人员的责任。

第四章 附则

第十五条 各学院报销单经本单位负责人、项目负责人、学

科（团队、专业）带头人、会签人签批后，如需归口管理部门负

责人、财务处负责人、分管校领导、校长签批的，须填写《财务

报销事项登记表》，预留经办人联系电话，以备询问，必要时需

当面问询，后续签批事项由财务处按规定统一办理。

第十六条 凡属于《潍坊学院采购与招标管理办法》规定的

采购项目，从其规定。

第十七条 本规定由财务处负责解释。

第十八条 本规定自 2020 年 1 月起施行。此前与本规定不

一致的，以本规定为准。
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潍坊学院办公室 2020 年 1月 3 日印发


